Guatemala, 31 de mayo 2017.

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 1504-B-2017 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 260-
B-2017, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie B ntimero 00013.

Objeto del Contrato:

a) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y agilizar
la documentacién que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion y entrega de los
documentos emitidos por la Direccién General a las diferentes unidades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién y cualquier institucién externa.

c) Atender consultas internas y externas de competencia de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién.

d) Brindar apoyo en las actividades desarrolladas por la Direcciéon General del Deporte
¥ la Recreacién por cuando le sea requerido.

e) Otras relacionadas a los servicios que presta.

Resultados Obtenidos:

a) Se apoy6 con lineamientos para la recepcion, control, traslado y archivo de la
correspondencia ingresada a la Direccién General del Deporte y la Recreacién de las
diferentes Unidades que la conforman, dependencias del Ministerio de Cultura y
Deportes y entidades externas.

b) Se apoyé con lineamientos para la redaccion, verificacion y correcta entrega de los
documentos elaborados en la Direccién General del Deporte y la Recreaciéon.

c) Se atendieron consultas internas y externas de competencia de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion, de forma personal, telefonica y electrénica.

d) Se apoyé el desarrollo de actividades y reuniones programadas en la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.
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Lic. Matio Estinardo Santos Dysli
Director General
Direccidn General éel Depatte y 12 Recreadén
Ministetio de Cultaea y Deportes




